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EL PLENO DE LA JUNTA PARROQUIAL RURAL MATUS
CONSIDERANDO:

Que, el articulo 238, de la Constitucion de la Reptblica del Ecuador establece que
los Gobiernos Auténomos Descentralizados gozardn de autonomia politica
administrativa y financiera; y que constituyen Gobiernos Auténomos
Descentralizados, las Juntas Parroquiales;

Que, el articulo 240, de la Constitucion de la Reptiblica del Ecuador, destaca las
Juntas Parroquiales rurales tendrén facultades reglamentarias en el ambito de sus
competencias y jurisdiccion territorial:

Que, la Constitucion de la Repuiblica del Ecuador en el Art. 227, establece que “La
administracién Publica constituye un servicio a la colectividad que se rige por los
principios de eficacia, eficiencia, calidad, jerarquia, desconcentracién, coordinacion,
participacion, planificacién, transparencia y evaluacion”;

Que, segtin lo previsto en el articulo 5, de Cédigo Organico de Organizacion,
Territorial, Autonomia y Descentralizacién COOTAD “la autonomia politica,
administrativa y financiera de los Gobiernos Descentralizados Auténomos y
regimenes especiales previstos en la Constitucién comprende el derecho y la
capacidad efectiva de estos niveles de Gobierno para regirse mediante normas y
6rganos de Gobiernos propios...”;

Que, el articulo 6, del Cédigo Organico de Organizacion Territorial, Autonomia
y Descentralizaciéon COOTAD, sefiala que ninguna funcién del Estado, ni autoridad
extrafia podrd interferir en la autonomia politica, administrativa y financiera propia
de los Gobiernos Auténomos Descentralizados, salvo lo prescrito por la Constitucién
y las leyes de la Republica;

Que, el articulo 8, del Cédigo Organico de Organizacién Territorial, Autonomia
y Descentralizacion COOTAD, sefiala “En sus respectivas circunscripciones
territoriales y en el 4mbito de sus competencias y de las que les fueren delegadas,
los Gobiernos Auténomos Descentralizados Parroquiales Rurales tienen capacidad
para dictar acuerdos y resoluciones, asi como normas reglamentarias de caracter
administrativo, que no podrdn contravenir las disposiciones constitucionales,
legales ni la normativa dictada por los Consejos Regionales, Consejos Provinciales,
Concejos Metropolitanos y Concejos Municipales.”.
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Que, de conformidad con el articulo 354, del C6digo Organico de Organizacién
Territorial, Autonomia y Descentralizacién COOTAD, “..los servidores publicos
de cada Gobierno Auténomo Descentralizado se regiran por el marco general que
establezca la ley que regule el servicio ptiblico y su propia normativa;

Que, el articulo 96, de la Ley Organico del Servidor Publico, establece que el pago
por concepto de vidticos, no se sumara a los ingresos correspondientes a la
remuneracién mensual unificada;

Que, el articulo 42, numeral 22 de la Codificacién del Cédigo de Trabajo sefiala
que es obligacién del empleador pagar al trabajador los gastos de ida y vuelta,
alojamiento y alimentacion, cuando por razones de servicios tenga que trasladarse
a un lugar distinto al de su residencia;

Que, los articulos 260, 261, 262 y 264 del Reglamento General a la Ley Organica del
Servicio Publico establecen; los parametros para el reconocimiento de viaticos,
subsistencias y pago de movilizacién para las y los servidores ptblicos e indica que
el Ministerio de Trabajo, elaborara el respectivo acuerdo ministerial para su
correcta aplicacion;

Que, mediante Acuerdo Ministerial No MRL-2014-0165 se emiti6 la Norma Técnica
para el pago de Viaticos, Subsistencias, Movilizaciones y Alimentacion, dentro
del pais para las y los Servidores y las y los obreros en las instituciones del
Estado;

Que, es necesario que el Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural
Matus, cuente con una norma juridica que le permita sustentar el reconocimiento y
entrega de viaticos, subsistencias, movilizaciones y alimentacién a las y los
servidores publicos y a las y los obreros de la Junta Parroquial Matus, cuando se
desplacen fuera de su domicilio o lugar habitual de trabajo, dentro del pais. A
cumplir servicios institucionales derivados de la ejecucién de actividades propias de
su puesto.

En ejercicio de las atribuciones que les confiere el articulo el articulo 67, literal a)
del Codigo Orginico de Organizaciéon Territorial, Autonomia y
Descentralizacion COOTAD, el pleno de la Junta Parroquial Rural Matus;

Acuerdan

Expedir el REGLAMENTO INTERNO PARA EL PAGO DE VIATICOS,
SUBSISTENCIAS, MOVILIZACIONES Y ALIMENTACION DE LOS Y LAS
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SERVIDORAS PUBLICAS Y LAS Y LOS OBREROS DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL MATUS.

CAPITULO1
DEL OBJETO

Articulo. 1.- Objeto: El REGLAMENTO INTERNO PARA EL PAGO DE VIATICOS,
SUBSISTENCIAS, MOVILIZACIONES Y ALIMENTACION DE LOS Y LAS
SERVIDORAS PUBLICAS Y LAS Y LOS OBREROS DEL GOBIERNO AUTONOMO
DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL MATUS, tiene por objeto establecer la
base normativa, técnica y procedimental que permita a la Junta Parroquial Rural
Matus, viabilizar el calculo y pago de viéticos, subsistencias, movilizaciones, cuando
la o el Presidente, los vocales, las y los servidores publicos y las y los obreros del
Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural Matus, se desplacen a
cumplir tareas especial o transitorias, para el cumplimiento de servicios
institucionales fuera del domicilio o lugar habitual de trabajo dentro del pais, o en el

exterior.

CAPITULOII

DEL VIATICO, SUBSISTENCIA, MOVILIZACION Y ALIMENTACION

Articulo. 2 Del viatico.- Es el estipendio monetario o valor diario que la o el
Presidente, las y los vocales, las y los servidores publicos y las y los obreros del
Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural Matus, reciben por el
cumplimiento de servicios institucionales cuando tienen que pernoctar fuera de su
domicilio y/o lugar habitual de trabajo, destinado a sufragar los gastos de
alojamiento y alimentaci6n en el lugar donde cumpla la representacién institucional.

Se entendera por pernoctar, cuando la o el Presidente, las y los vocales, las y los
servidores publicos y las y los obreros del Gobierno Auténomo Descentralizado
Parroquial Rural Matus, se trasladen de manera temporal fuera de su domicilio y
lugar habitual de trabajo, y tengan que alojarse y dormir en ese lugar, hasta el
siguiente dia.

La o el Presidente, las y los vocales, las y los servidores publicos y las y los obreros
del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural Matus, que reciben el
valor correspondiente al viatico, y al dfa siguiente tienen que continuar cumpliendo
con el desempefio de las actividades inherentes a sus servicios institucionales fuera
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de su domicilio y lugar habitual de trabajo, tendran derecho al pago de alimentacion
o subsistencias de acuerdo a lo establecido en el presente Reglamento.

El tiempo de célculo de las horas para el cumplimiento de servicios institucionales,
para subsistencia o alimentacién iniciara desde el momento y hora en que la o el
Presidente, las y los vocales, las y los servidores publicos y las y los obreros del
Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural Matus, se traslade e inicie
sus labores por concepto de servicios institucionales.

Articulo. 3.- De las Subsistencias y alimentacion.- Es el estipendio monetario o
valor destinado a satisfacer los gastos de alimentacion de la o el Presidente, las y los
vocales, las y los servidores publicos y las y los obreros del Gobierno Auténomo
Descentralizado Parroquial Rural Matus, por el cumplimiento de servicios
institucionales que tengan que desplazarse del lugar habitual de su trabajo, hasta
por una jornada diaria de labor y el viaje de ida y regreso se efectué el mismo dia.

Los gastos de alimentacidn, se reconoceran cuando la comisién se realice fuera del
lugar habitual de trabajo, esto es en parroquias, cantones, entre otros y su actividad
demande por lo menos entre cuatro y seis horas consecutivas de permanencia en el
lugar.

Paralas ylos obreros el valor que el Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial
Rural Matus, reconocera por concepto de alimentacién sera de cuatro doélares.

Los gastos de transporte, son aquellos que se efectiian para sufragar los gastos de
movilizacién de los comisionados.

Igual consideraciéon se aplicara cuando el cumplimiento de los servicios
institucionales tenga previsto el retorno hasta las 12h00 del dia siguiente. Si el
retorno se efectiia hasta las 14h00, se pagara los valores que corresponden a
alimentacidn; y si el retorno se efectiia posterior a las 14h00 se reconocera el pago
de subsistencias.

CAPITULO III
DE LA FORMA DE CALCULO

Articulo. 4.- Del Calculo, para el pago de Viaticos.- El o la Secretaria-Tesorera del
Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural Matus, realizara el cdlculo
para el pago de viaticos de conformidad, a lo establecido en el presente reglamento,
previo el cumplimiento de los requisitos legales correspondientes:
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SEGUNDO NIVEL

VALOR EN DOLARES

VIATICO: Comprende a el Presidente o
Presidenta, las y los vocales, el o la
Secretaria-Tesorera, las y los demas
servidores publicos y las y los obreros
del Gobierno Auténomo
Descentralizado  Parroquial  Rural
Matus.

USD 80, 00

SUBSISTENCIA: Comprende a el
Presidente o Presidenta, las y los
vocales, el o la Secretaria-Tesorera, las
y los demés servidores publicos y las y
los obreros del Gobierno Auténomo

USD 40, 00

Descentralizado  Parroquial  Rural
Matus.

CAPITULO IV

DEL PROCEDIMIENTO

Articulo. 5.- Del Procedimiento Legal a cumplir para percibir viaticos,
subsistencias, movilizaciones o alimentacién.- La o el Presidente, las y los
vocales, las y los servidores publicos y las y los obreros del Gobierno Auténomo
Descentralizado Parroquial Rural Matus, estardn obligados a cumplir con el

siguien

te procedimiento legal para poder obtener el desembolso de los valores por

concepto de viéticos, subsistencias, movilizaciones o alimentacion:

La o el Presidente, las y los vocales, las y los servidores ptiblicos y las y los
obreros del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural Matus,
deberan presentar la solicitud correspondiente conforme formulario del
Ministerio de Trabajo, misma que se encuentra en la pagina
www.ministeriodetrabajo.gob.ec.

La solicitud debe ir dirigida a la Presidenta o Presidente del Gobierno
Auténomo Descentralizado Parroquial Rural Matus, quien dentro del plazo
de tres dias, debera autorizar o negar lo solicitado.

El Presidente o Presidenta del Gobierno Auténomo Descentralizado
Parroquial Rural Matus, mediante MEMORANDO solicitara la Certificacion
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Presupuestaria de la disponibilidad de recursos econémicos, para el pago de
vidticos, subsistencias, movilizaciones o alimentacién, segin sea el
requerimiento, adjuntando la solicitud correspondiente debidamente

autorizada.

El o la Secretaria-Tesorera del Gobierno Auténomo Descentralizado
Parroquial Rural Matus, remitira la Certificacién Presupuestaria a la
Presidenta o Presidente de la Junta Parroquial, quien autorizara o no que se
transfiera el 100% del viatico, subsistencia, movilizacién o alimentacién para
el cumplimiento de los servicios institucionales, conforme calculo entregado
por la o el Secretario- Tesorero.

El o la Secretaria-Tesorera del Gobierno Auténomo Descentralizado
Parroquial Rural Matus, por no contar con una Unidad de Talento Humano
sera la persona encargada de registrar los datos de los servidores publicos
que van a cumplir con los servicios institucionales con el objetivo de justificar

las inasistencias.

Se exceptia de estos plazos en casos de imperiosa necesidad institucional,
autorizada por la maxima autoridad o su delegado.

Articulo. 6.- Del calculo de los viaticos, movilizaciones, subsistencias y
alimentacion dentro del pais.- Este cilculo lo realizara la o el Secretario-Tesorero
del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural Matus y se lo realizara de

la siguiente manera:

a)

b)

Telfs:

La o el Presidente, las y los vocales, las y los servidores publicos y las y los
obreros del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural Matus,
recibiran por concepto de viaticos diarios los valores determinados en la
tabla prevista en el articulo 4 de este reglamento, multiplicado por el niimero
de dias legalmente autorizados;

La o el Presidente, las y los vocales, las y los servidores publicos y las y los
obreros del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural Matus,
recibiran por concepto de movilizacién o transporte, la tarifa debe ser la que
regularmente aplican las compaiiias nacionales de transporte aéreo,
terrestre o fluvial a la fecha de adquisicién del correspondiente boleto o
pasaje. Cuando la movilizacién se realiza en un medio de transporte
institucional se reconoce el pago de peajes, pontazgos, parqueaderos,
transporte fluvial u otros medios de movilizacién adicionales, para lo cual se
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debe presentar comprobantes de venta legalmente conferidos y/o recibos
electrénicos;

c) La o el Presidente, las y los vocales, las y los servidores publicos y las y los
obreros del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural Matus,
recibiran por concepto de subsistencia el 50% del viatico.

d) La o el Presidente, las y los vocales, las y los servidores ptiblicos y las y los
obreros del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural Matus,
recibiran por concepto de alimentacién el equivalente al valor del viatico
diario, dividido para cuatro.

Articulo. 7.- De la presentaciéon de los informes por el cumplimiento de
servicios institucionales.- La o el Presidente, las y los vocales, las y los servidores
publicos y las y los obreros del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial
Rural Matus, dentro del término de 4 dias de cumplido el servicio institucional,
presentaran al Presidente o Presidenta de la Junta Parroquial Rural Matus, el
informe de las actividades y productos en el que constara la fecha y hora de salida y
dellegada al domicilio o lugar habitual de trabajo; La enumeracién de las actividades
realizadas y productos alcanzados en el cumplimiento de servicios institucionales;
y, de ser el caso, la descripciéon de los desplazamientos realizados a y de los
terminales aéreos, terrestres, fluviales o maritimos, desde y hasta el domicilio y/o
lugar habitual de trabajo y dentro del lugar de cumplimiento de los servicios
institucionales; o a su vez indicar la utilizacién de parqueaderos, el lugar, su valor y
los comprobantes de venta legalmente conferidos, facturas, notas de venta y/o
recibos electrénicos, para el reembolso de los valores respectivos.

Parala presentacion del Informe se utilizara obligatoriamente el formulario emitido
para tal efecto por el Ministerio de Trabajo.

Articulo.8.- De la suspension de los servicios institucionales.- Si al Presidente o
Presidenta, vocales, servidores publicos y obreros del Gobierno Auténomo
Descentralizado Parroquial Rural Matus, les suspendieran el cumplimiento de los
servicios institucionales, deberan informar de lo sucedido al Presidente de la Junta

Parroquial, quien dispondra de inmediato el reintegro total de los valores
designados.

Articulo. 9.- Pago de viaticos en dias feriados.- Se prohibe conceder
autorizaciones para el cumplimiento de servicios institucionales a los servidores
publicos y obreros durante los dias feriados o de descanso obligatorio, excepto para
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casos excepcionales debidamente justificados por el o la Presidenta de la Junta
Parroquial.

Articulo. 10.- Del pago de viaticos, subsistencias, movilizaciones Yy
alimentacién al exterior.- Los y las servidoras publicas y las y los obreros del
Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural Matus, observaran la
normativa legal emitida por el Ministerio de Trabajo, para autorizar el cumplimiento

de servicios institucionales.
Articulo. 11.- Aplicacién.- Sin perjuicio de las obligaciones incorporadas en el

Reglamento, se encarga especialmente su aplicacién al Presidente o Presidenta, a los
vocales y Secretaria-Tesorera del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial

Rural Matus.
DISPOSICION FINAL

PRIMERA.- De la ejecucion del presente reglamento se encargara al Presidente o
Presidenta del Gobierno Auténomo Descentralizad Parroquial Rural Matus y tendra

vigencia a partir de la presente fecha.
Certificamos que el presente Reglamento fue discutido y aprobado en sesion

ordinaria del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial Rural Matus

efectuada el dia veinte de agosto de 2015.
La presente resolucidn entrard en vigencia a partir de la fecha de su aprobacion sin

perjuicio de su publicacidn.
Dado en la cabecera Parroquial Rural Matus, a los veinte dias del mes de agosto del

afio dos mil quince.
/&/
y A 4

(Y=
Sra. Rosa Balseca Ramirez

VICEPRESIDENTA DEL GAD-PR-M

PRESIDENTE DEL GAD-PR-M

Sra. Fan\ni—li.o,séro Haro
TERCER VOCAL DEL GAD-PR-M

;;‘—/" _— » "‘ 7
Sra. C?‘m/eﬁ erino Cazco
SEGUNDA VOCAL DEL GAD-PR-M
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La suscrita Secretaria- Tesorera del Gobierno Auténomo Descentralizado Parroquial
Rural Matus, Certifica que: El presente REGLAMENTO INTERNO PARA EL PAGO
DE VIATICOS, MOVILIZACIONES, SUBSISTENCIAS, ALIMENTACION Y GASTOS
DE TRANSPORTE DE LOS Y LAS SERVDORES PUBLICOS Y LAS Y LOS OBREROS
DEL GOBIERNO AUTONOMO DESCENTRALIZADO PARROQUIAL RURAL
MATUS, fue discutido y aprobada en la sesion ordinaria del dia veinte de agosto, del

afio dos mil quince.
Matus, 20 de agosto de 2015

Ing. CPA. Norma Bufiay Arévalo
SECRETARIA-TESORERA DEL GAD-PR-MATUS
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